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V" Pengenalan

dengan jelas akan keperluan pelaksanaan Dasar Latihan Sumber
Manusia Sektor Awam (DLSMSA) untuk semua pegawai Perkhidmatan
Awam.

DLSMSA menetapkan bahawa setiap anggota perkhidmatan awam

perlu melengkapkan diri dan dilengkapkan dengan sikap (attitude),

kemahiran (skills) dan pengetahuan (knowledge) yang bersesuaian
melalui program pembangunan sumber manusia yang terancang yang
berteraskan pembangunan kompetensi dan pembelajaran berterusan.

Pelan Pembangunan Kompetensi (PPK) 2026 mengambil kira hala tuju,
input dan keperluan Pelan Pembangunan Kompetensi, Pelan Strategik

“Jabatan, Analisis Keperluan Latihan (TNA), Sistem Pengurusan Kualiti

- (SPK) dan mesyuarat-mesyuarat berkaitan.

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 6 Tahun 2005 telah meneraﬁgk’gn o

KURSUS KECEMERLANGAN
KEPIMPINAN 2025

LIEh PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA
BUILDING . #kepimpinanunggul2025



S — Pendidikan (kursus, seminar atau latihan lain berbentuk
formal dan berstruktur);

R ) MR Pendedahan (kemahiran insaniah, nilai dan integriti); da

Pengalaman (pembelajaran berdasarkan pengala
on the job training)




OBJEKTIF LATIHAN
2 o

Menyediakan anggota 3
yang berkelayakan dan

mempunyai pengetahuan
yang diperlukan dalam
menjalankan tugas bagi
mencapai objektif
organisasi berkebolehan
dan berkemahiran dalam
mencapai hasil kerja yang
bermutu, berkualiti tinggi
bagi meningkatkan

produktiviti dan prestasi Vi
organisasi /

%
%

-
"
——

Melahirkan warga Melahirkan warga
kerja yang kerja yang
mempunyai nilai-nilai mempunyai nilai-nilai
murni dan sikap-sikap murni dan sikap-sikap
positif dalam positif dalam
melaksanakan tugas. melaksanakan tugas.

Melahirkan warga
kerja yang
mempunyai nilai-nilai
murni dan sikap-sikap
positif dalam
melaksanakan tugas.

Mewujudkan nilai cipta
dan nilai tambah

Pembentukan
Sikap
Peningkatan -—
pengetahuan & p ¥

Kemabhiran

Hala Tuju Kemajuan

y _— .
Kerjaya

—
rs
‘__‘7‘—
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STRATEGI PELIAKSANAAN LATIHAN

PENGANJURAN

Kursus-kursus fungsian /generik

KOLABORASI

Bersama Jabatan/ Agensi

LATIHAN SECARA
FIZIKAL/HIBRID/DALAM TALIAN

MENGGUNAKAN INSTITUT /
LATIHAN AWAM (ILA)/ '
HOTEL/FASILITI KE M/EN;E/’IA"

P A N)/
AGENSI/ORGANISASI KERAJAAN

IN-HOUSE TRAINING

" Perkongsian limu, Pementoran,
On Job Training, Work

. | Attachment, Role Play, Tunjuk
Co . Cara, Lawatan Tapak,



RUMUSAN ANALISIS
KEPERLUAN LATIHAN (TNA) 202¢
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Edaran pengisian Soal Jumlah pengisian TNA

Selidik Analisis mengikut kumpulan
Keperluan Latihan Jumlah maklum perkhidmatan:

(TNA) kepada semua balas pengisian TNA: e 161 - Anggota

%
e
warga PNM, PKG, PD e 93 - warga PNM Kumpulan ’

Jumlah maklum balas
pengisian dari katogeri
lain:

e 22 - Bahagian

e 1-MBJ

e 1 - Pasukan Big Data

dan Bahagian telah e 131 - PKG Pelaksana

dilaksanakan pada 2 e 64 - Kumpulan

Ogos 2025. Pengurusan dan
Profesional




Ringkasan Keseluruhan PPK PNM 2026

Kursus
Fungsian

BIDANG

Pengurusan Sumber Manusia

Pengkatalogan

Peperiksaan Jabatan
Kecerdasan Buatan (Al)

Data Raya (Big Data)

ICT

Statistik

Keselamatan dan Perlindungan
Penyelidikan dan Penulisan

Perolehan dan Kewangan

Sistem Pengurusan Kualiti
(ISO/EKSA/KIK)

Dasar/Akta/Undang-undang

Perkhidmatan Pelanggan
(Komunikasi/perkhidmatan
kaunter/media sosial)

Literasi Maklumat

BILANGAN BILANGAN
KURSUS KURSUS
FUNGSIAN GENERIK

9 2

7
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Takwim Latihan PNM 2026
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" JANUARI 2026

- (S

Kursus Pemahaman dan

, 7/ Januari 2026 500 orang
1 Pelaksanaan Sistem Pengurusan Generik (Rabu) Mava Warga PNM Norfaezah/
Kualiti MS 1SO 9001:2015 (Siri L har Y Zainon
1/2026)
500 orang
Benskel P q Kumpulan PNP
engke engurusgn . an 8 Januari 2026 & Pelaksana .
Pengumpulan Statistik . : Alisa/
2 . Fungsian (Khamis) Maya Perpustakaan
Perpustakaan Awam Negeri Dan : : Zarul
D N . 1 hari Awam Negeri
esa Neger (PAN) dan Desa
PAN
Kl.JI’SUS Kepent!ngan Maklumat 13 Januari 2026 500 orang
3 Didokumentasi Sistem Generik (Selasa) Mava Warga PNM Norfaezah/
Pengurusan Kualiti MS ISO 1 hari y Zainon

9001:2015 (Siri 2/2026)

Nota: R - .o //,’
Israk Mikraj : 17 Januari 2026 . . . e A
Cuti Sekolah : 1 Januari 2026 - 11 Janu,arl 2026 . g . o « e pa

PY : ® : [ ] : ° : Y } ,A/Aﬂ’



" JANUARI 2026

14-15 Januari 2026

(Rabu-Khamis) 70 orang Alisa/
4 Kursus Sistem e-Perolehan Generik 2 hari Bersemuka Kumpulan PNP Suhaila
Makmal Komputer, & AKP
PNM
20-21 Januari 2026
Bengkel Penstrukturan Fungsian (Selasa-Rabu) 30 orang Mary/
5  Peraturan Baharu Perpustakaan > hari Bersemuka Kumpulan PNP Zain0n

Negara Malaysia

Bilik Syarahan, PNM

Nota:
Israk Mikraj : 17 Januari 2026 S
Cuti Sekolah :1 Januari 2026 - 11 Januari 2026



26-28 Januari 2026
Kursus Pengurusan Buku

. , (Isnin-Rabu)
6 Perkhidmatan dan Generik 3 hari Bersemuka
Penyediaan Kew.8 Bilik Syarahan
v 5 T T 29 Januari 2026
. ursus Pengenalan Kesedara Generik W) Maya

Keselamatan Maklumat (ICT) 1 hari

JANUARI 2026

30 orang Sh Zamrud/
Kumpulan PNP Zarul
& AKP
500 orang Zalina/
Kumpulan PNP Zarul
& AKP



Kursus Penulisan Berimpak

8 dalam Bidang Perpustakaan &
Maklumat
Bengkel Pengkatalogan

9 Deskriptif Berpandukan RDA

dan MARC21 (Bahan Monograf)
Siri 1/2026

Nota:

Thaipusam: 1 Februari 2026 ~ _
Tahun Baru Cina: 17-18 Februari 2026 ° °

FEBRUARI 2026

3-5 Februari 2026

(Selasa-Rabu) Sh Suzyanie/

Fungsian > hari Bersemuka y r::]B olranngéNP Zarul
Bilik Syarahan, PNM Umputa
4-5 Februari 2026
| (Rabu-Khamis) 39 orang Alisa/
Fungsian : Bersemuka = Kumpulan PNP &
2 hari AKP Zarul
Makmal Komputer, PNM
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FEBRUARI 2()26

Kursus Asas, Kaedah dan 10-12 Februari 2026
Penyediaan Dokumentasi (Selasa-Khamis) >0 orang Norfaezah/
10 Y . . Generik . Bersemuka = Kumpulan PNP & .
Laporan bagi Horizon Baharu 3 hari Zainon
: : . AKP
Kumpulan Inovatif dan Kreatif Bilik Syarahan, PNM
24-25 Februari 2026 ey ‘
, (Rabu-Khamis) & Sh Suzyanie/
11 Kursus Pengurusan Tanah Generik > hari Maya Kumpulan PNP & ’

Suhaila |

Nota:
Hari Nuzul Quran : 7 Mac 2026 )
Hari Raya Puasa : 21-22 Mac 2026 *
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9 Mac 2026

12 K Pembud Big Dat F ‘ (Isnin) M >00 orang Mary/
ursus Pembudayaan Big Data ungsian . aya Kumpulan PNP & AKP Suhaila
1 hari
10-11 Mac 2026 500 orang Alisa/
13  Kursus Generative Al Generik (Selasa-Rabu) Maya Kumpulan PNP & AKP Zarul
2 hari
o St e M e 0o shzamu
e a!’a an Pengurusan Stor eneri . aya Kumpulan PNP & AKP Suhaila
Kerajaan 2 hari

Nota:

IHari Nuzul Quran : 7 Mac 2026 .
Hari Raya Puasa : 21-22 Mac 2026
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© APRIL 2026

KATEGORI CADANGAN TARIKH & API\égERATRAAE PENYELARAS/
LATIHAN LOKASI KUMPULAN SASAR URUS SETIA

1-2 April 2026

. 45 orang
Rabu-Khamis
Bengkgl Penggubalan Soalan Fungsian ( . ) Bersemuka | Penggubal Soalan
Peperiksaan Jabatan

bk Jabatan
Bilik Syarahan, PNM

Mary/
Zarul

1-3 April 2026

' Rabu - Jumaat
Kursus Mencipta Keunggulan Fungsian ( . ) Bersemuka Kumpulan

40 orang Zalina/

Bersama Pengurusan PNM 3 hari Alisa

Luar Jabatan Pengurusan PNM

6-7 April 2026 35 orang
Bengkel Blue Print Projek . , (Isnin-Selasa) - y (Jawatankuasa Zalina/
Data Raya PNM ungsian 2 hari ersemuka BDA PNM) Suhaila

Bilik Syarahan, PNM




Bengkel Pengemaskinian
Manual dan Daftar Risiko MS
ISO 9001:2015 (Pindaan
Climate Change)

Bengkel Penetapan Tajuk
Perkara Berpandukan LCSH
dan Tajuk Perkara Malaysia:
Perluasan LCSH

Bengkel Jawatan Kuasa
Standard Katalog Kebangsaan

KATEGORI
LATIHAN

Generik

Fungsian

Fungsian

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

13 -15 April 2026
(Isnin- Rabu)
3 hari
Luar Jabatan

14 - 16 April 2026
(Selasa - Khamis)
3 hari

Bersemuka

Bersemuka

Makmal Komputer, PNM

20 - 22 April 2026
(Isnin -Rabu)
3 hari
Bilik Syarahan, PNM

Bersemuka

APRIL 2()26

ANGGARAN

PESERTA &

KUMPULAN
SASAR

50 orang
Jawatankuasa
Pengurusan
Risiko PNM

PENYELARAS/
URUS SETIA

Norfaezah/
Zainon

35 orang
Kumpulan PNP &
AKP

Sh Zamrud/
Suhaila

Alisa/

35 orang Zainon

AJK /Terpilih

l
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APRIL 2026

NAMA KURSUS

Kursus Kuasai Canva Untuk

21
Perpustakaan Hebat

Bengkel Penggunaan

22
Sistem KOHA Siri 1/2026

KATEGORI
LATIHAN

Fungsian

Fungsian

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

21-23 April 2026
(Selasa-Khamis)
3 hari
Makmal Komputer,
PNM

27-28 April 2026
(Isnin-Selasa)
2 hari

Luar Jabatan

ANGGARAN

PESERTA &

KUMPULAN
SASAR

MEDIUM

35 orang
Bersemuka @ Kumpulan PNP &
AKP

55 orang
Kumpulan PNP &

Bersemuka AKP

PENYELARAS . - .' :

/
URUS SETIA

Zalina/
Zarul

Zalina/
Alisa
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APRIL 2()26

BIL.

ANGGARAN
KATEGORI CADANGAN TARIKH & PESERTA & PENYELARAS/
el LS LATIHAN LOKASI MEDIUM KUMPULAN URUS SETIA
SASAR

Kursus Asas, Kaedah dan
Penyediaan Dokumentasi bagi
Anugerah Inovasi Sektor Awam

Bengkel Bacaan Pantas : BACA
CEPAT, FIKIR TEPAT!

Generik

Fungsian

27-29 April 2026
(Isnin- Rabu)
3 hari
Bilik Syarahan, PNM

30 April 2026
(Khamis)
1 hari

Bilik Syarahan, PNM

Bersemuka

Bersemuka

40 orang
Kumpulan PNP &
AKP

50 orang
Kumpulan PNP &

Norfaezah/
Zainon

Zalina/




MEI 2()26

Kursus Ekosistem Kondusif 4 Mei 2026 500 orang

o5 Sektor Awam (EKSA).: Prosedur, Generik (Isnin) Maya Kumpulan PNP & Norfaezah/
Amalan dan Penyediaan : Zainon
. 1 hari AKP
Dokumentasi Ke Arah Pensijilan
4- 6 Mei 2026 35 oran
Kuasai DDC! Bengkel Pembinaan , (Isnin -Rabu) 5 Alisa/
26 Fungsian . Bersemuka Kumpulan PNP & .
Nombor Pengkelasan 3 hari AKP Suhaila
Makmal Komputer, PNM
5-7 Mei 2026 : /
L : : Zalina/
> Kursus Kepimpinan & Penyeliaan Cungsian (Selasa-Khamis) Rersemuka 45 orang Zarul
Berkesan di Dunia Perpustakaan & 3 hari Kumpulan PNP

Bilik Syarahan, PNM

Nota:
Hari Pekerja: 1 Mei 2026

Hari Raya Haji: 27 Mei 2026
Hari Wesak: 31 Mei 2026



MEI 2()26

Jelajah KIK: Terokai Sistem 11-12Mei 2026

Isnin - Selasa 60 oran
28 Katalog Induk Kebangsaan (KIK)  Fungsian ( : ) Bersemuka : & Mary
. 2 hari Ahli KIK
Siri 1/2026
Luar Jabatan
13-14 Mei 2026 35 oran
Kursus Analisis Data Raya (Big , (Rabu-Khamis) 5 Zalina/
29 Fungsian . Bersemuka  Kumpulan PNP & .
Data) untuk Perpustakaan 2 hari AKP Suhaila
Makmal Komputer, PNM
¢ 5 . d 13-14 Mei 2026 500 orang <h 7 d/
3o Kursus engurusan Emosi dan Generik T Maya Kumpulan PNP & e.lmru
Stress > hari AKP Zainon

Nota:

IHari Nuzul Quran : 7 Mac 2026 :
Hari Raya Puasa : 21-22 Mac 2026




MEI 2026

Kursus Kemahiran Literasi 18-19 Mei 2026 500 orang Mary/
31 Maklumat Digital Bagi Petugas Fungsian (Isnin-Selasa) Maya Kumpulan PNP & y
] Zarul
Kaunter 2 hari AKP
: y 18-20 Mei 2026
Kursus Keterampilan Diri : : 45 orang :
, , , (Isnin-Rabu) Zalina/
32 Peningkatan Imej Korporat Fungsian 3 hari Bersemuka Kumpulan PNP & Suhaila
PEIAVSELCEL Bilik Syarahan, PNM AKP
Pengkomputeran Awan (Cloud 20 Mei 2026 500 orang <h 7 d/
33 Computing): Kemahiran Asas Fungsian (Rabu) Maya Kumpulan PNP & amru
: Zalnon
untuk Pustakawan 1 hari AKP

Nota:

Hari Pekerja: 1 Mei 2026
Hari Raya Haji: 27 Mei 2026
Hari Wesak: 31 Mei 2026




JUN 2026

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ﬁ'\égg:&’*g PENYELARAS/
LATIHAN LOKASI CUMPULAN sacar URUS SETIA

Kursus Perundingan, Persediaan, 30 orang

3-4 Jun 2026

. . k
Pelaksanaan dan Penyediaan (Rabu-Khamis) Javyatan uasa Norfaezah/

Laporan Audit Dalam Sistem ' : Bersemuka Audit Dalam MS .
2 hari Zainon

Pengurusan Kualiti MS ISO . ISO

Bilik Syarahan, PNM
9001:2015 y PNM

.. 8-9 Jun 2026
Kursus Katalogan Sumber Digital (Ishin - Rabu) 35 orang

Anda! Berpandukan RDA dan Fungsian > hart Bersemuka Kumpulan PNP &

MARC21 (Siri 2/2026) Makmal Komputer, PNM AKP

Alisa/
Suhaila

Kursus Penggunaan Al (Al 22-23 Jun 2026 500 orang
Prompting) untuk Perpustakaan Fungsian (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP &
Era Baharu 2 hari

Sh Zamrud/
Zainon

Nota
Hari Keputeraan Rasmi Seri Paduka Bagrnda Yang cy Pertuan Agorrg 1 3un 2402'6
Awal Muharam: 17 Jun 2026 . o o



https://ecentral.my/cuti-umum-2025/hari-keputeraan-agong/
https://ecentral.my/cuti-umum-2025/hari-keputeraan-agong/

JUN 2

Kursus Persediaan, Pelaksanaan 23-24 Jun 2026 50 eraiE
' ’ Selasa - Rab :

37 dan Penyed.|aan Laporan .AUdlt Generik ( .a 0 Bersemuka Jawatankuasa Audit Norfgezah/
Dalam Ekosistem Kondusif 2 hari Dalarm EKSA PNM Zainon
Sektor Awam (EKSA) Bilik Syarahan, PNM

29 Jun 2026 :
Kursus Kesedaran Keselamatan , un. °00 orang Zalina/

38 , Generik (Isnin) Maya Kumpulan PNP & .

Perlindungan Suhaila

1 hari AKP

026




J ULAI 2026

KATEGOR! | CADANGAN TARIKH & ‘I‘,':gSRAT'i\AE PENYELARAS/ |
LATIHAN LOKASI CUMPOL AN eacar | URUSSETIA

Kursus Penjenamaan & 1-2 Julai 2026 500 orang
39 Transformasi Perpustakaan Fungsian (Rabu-Khamis) Maya Kumpulan PNP &
(Library Makeover) 2 hari AKP

Sh Suzyanie/
Zainon

6-7 Julai 2026
Kursus Pengurusan Media (Isnin-Selasa)
Sosial dalam Perpustakaan

45 orang Mary/
Fungsian Bersemuka Kumpulan PNP & Suhaila

= 2 hari

Bilik Syarahan, PNM AN

6-7 Julai 2026

. 35 oran
Bengkel Penggunaan Sistem (Isnin-Selasa) &

| : Kumpulan PNP &
KOHA Siri 2/2026 Fungsian 2 hari Bersemuka p

Makmal Komputer, PNM

Alisa/

e Suhaila




Bengkel Penyediaan Laporan
Kajian Semula Pengurusan

Bengkel Penyediaan
Memorandum of
Understanding, Memorandum
of Agreement & Letter of Intent

Kursus Lead Auditor (SIRIM)

KATEGORI
LATIHAN

Generik

Generik

Generik

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

8-9 Julai 2026
(Rabu-Khamis)
2 hari
Bilik Syarahan, PNM

13-15 Julai 2026
(Isnin-Rabu)
3 hari
Bilik Syarahan, PNM

13-17 Julai 2026
(Isnin-Jumaat)
5 hari
Luar Jabatan

J ULAI 2026

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

50 orang
Bersemuka Kumpulan PNP
Pegawai ISO PNM

Norfaezah/
Zainon

50 orang Zalina/

BTG Kumpulan PNP Zarul

s y 1 orang Norfaezah/
erSemulkd Juru Audit PNM Zainon




45

46

47

Kursus Asas Bahasa Tubuh
Dalam Interaksi

Kursus Pembinaan Pasukan
Berkesan

Kursus Pemantapan
Pengurusan Risiko

KATEGORI

CADANGAN TARIKH &

LATIHAN LOKASI

20-21 Julai 2026
(Isnin-Selasa)
2 hari
Bilik Syarahan, PNM

Generik

22-24 Julai 2026
(Rabu - Jumaat)
3 hari
Luar Jabatan

Fungsian

27 -29 Julai 2026
(Isnin-Rabu)
3 hari
Bilik Syarahan

Generik

(4
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J ULAI 2026

Bersemuka

Bersemuka

Bersemuka

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

50 orang
Kumpulan PNP &
AKP

Alisa/
Suhaila

40 orang
Kumpulan
Pengurusan & MBJ
PNM

Mary/
Zarul

Norfaezah/
Zainon

50 orang
Kumpulan PNP




50

KATEGORI

LATIHAN

Jelajah KIK: Terokai Sistem
Katalog Induk Kebangsaan (KIK)
Siri 2/2026

Fungsian

Bengkel Bimbingan Peperiksaan
Perkhidmatan (Subjek Jabatan)

Bagi Penolong Pustakawan Gred
S5

Fungsian

Kursus Membina Etika dan
Semangat Kerja ke Arah
Kecemerlangan Diri dan
Organisasi

Fungsian

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

3-40gos 2026
(Isnin -Selasa)
2 hari
Luar Jabatan

3-40gos 2026
(Isnin - Selasa)
2 hari
Bilik Syarahan, PNM

5-7 Ogos 2026
(Rabu -Jumaat)
3 hari
Luar Jabatan

Bersemuka

Bersemuka

Bersemuka

()G()S 2026

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

60 orang

Anli KIK Sh Zamrud

20 orang
Calon Peperiksaan

50 orang
Kumpulan PNP &
Pelaksana PNM

Norfaezah/
Zainon

/




()G()S 2026

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ?DI\I;SSI?TRAAQ PENYELARAS/
LATIHAN LOKASI KUMPULAN SASAR URUS SETIA

Bengkel Bimbingan 10-11 Ogos 2026

Peperiksaan Perkhidmatan : (Isnin-Selasa) 25 orang
Fungsian

(Subjek Jabatan) Bagi 2 hari Calon Peperiksaan
Pembantu Pustakawan Gred S1 Bilik Syarahan, PNM

10-12 Ogos 2026
Kursus Google Workspace dan (Isnin-Rabu) 35 orang

Penggunaannya di Fungsian 3 hari Bersemuka Kumpulan PNP &
P k AKP
erpustakaan Makmal Komputer, PNM

Sh Zamrud/
Suhaila

Bengkel Bimbingan
Peperiksaan Peningkatan
Secara Lantikan ke Penolong
Pustakawan Gred S5

17-18 Ogos 2026
Fungsian (Isnin- Selasa)
2 hari

15 orang
Calon Peperiksaan

Nota:
Maulidur Rasul: 25 Ogos 2026
Hari Kebangsaan: 31 Ogos 2026 -




Kursus Seni Berkomunikasi:
54 Difahami, Dihormati dan
Diterima

Kursus Kecerdasan Emosi (EQ)
55 untuk Pemimpin dan Pengurus
di Perpustakaan

Kursus Gemini: Kecerdasan
56 Baharu untuk Dunia
Perpustakaan

KATEGORI
LATIHAN

Generik

Fungsian

Fungsian

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

1-2 September 2026
(Selasa-Rabu)
2 hari
Bilik Syarahan, PNM

7-9 September 2026
(Isnin-Rabu)
3 hari
Bilik Syarahan, PNM

14-15 September 2026
(Isnin-Selasa)
2 hari
Makmal Komputer

SEPTEMBER 2026

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

45 orang
Bersemuka Kumpulan PNP &
AKP

45 orang
Bersemuka Kumpulan PNP &
AKP

Mary/
Suhaila

35 orang
Bersemuka Kumpulan PNP &
AKP

Alisa/
Zarul




SEPTEMBER 2026

ANGGARAN '
NAMA KURSUS ﬁﬁﬁgﬁ' CADAN&‘;\KNATS’I‘R'KH &  MEpium PESERTA & PS';EE';’E'#:/
KUMPULAN SASAR

21-23 September 2026
Kursus Gaya Bahasa Dalam : 45 orang
(Isnin-Rabu)

Penulisan Dokumen Rasmi Generik 3 hari Bersemuka Kumpulan PNP &

Kerajaan Bilik Syarahan, PNM AKP

Sh Zamrud/
Suhaila

28 - 29 September 2026

Kursus Pengurusan Kewangan (Isnin-Selasa) o0 orang
- . X : surd & Generik ] Bersemuka Kumpulan PNP &
Peribadi 2 hari AKP

Bilik Syarahan, PNM

Zalina/
Zainon

Nota:
Hari Malaysia: 16 September 2026 .




e R 2026

Kursus Kecemerlangan 5-6 Oktober 2026 500 orang
. . , . Sh Zamrud/ /
59 |Perkhidmatan Pelanggan di Era | Fungsian (Isnin-Selasa) Maya Kumpulan PNP & .
o : Suhaila
Digitalisasi 2 hari AKP (
5-6 Oktober 2026 '
Kursus Asas Pertolongan : 50 orang :
, , , (Isnin-Selasa) Sh Suzyanie/
60 |Cemas & CPR di Tempat Kerja Generik ] Bersemuka Kumpulan AKP &
(ERT) 2 hari PNP Zarul

Bilik Syarahan, PNM




()KT()BER 2026

14-15 Oktober 2026 35 orang
Kursus Tips And Tricks : , (Rabu-Khamis) Sh Zamrud/
= Microsoft EXCEL GeneriK 2 hari Bersemuka KumpLXaKr; FALEE Suhaila
Makmal Komputer, PNM
19-21 Oktober 2026
Pemikiran Kritis untuk (Isnin-Rabu) 45 orang h '
62 , Fungsian . Bersemuka Kumpulan PNP & > Su.zyanle/
Perpustakaan dan Dunia Nyata 3 hari AKP Zainon
Bilik Syarahan, PNM




TAKWIM ILATIHA

2026
REREUSTAKAANRDESA




PERPUSTAKAAN DESA

ANGGARAN
KATEGORI CADANGAN TARIKH &
NAMA KURSUS LATIHAN LOKASI MEDIUM PESERTA &

PENYELARAS/
URUS SETIA

KUMPULAN SASAR
12 Februari 2026
Kursus Pengurusan & : : 500 orang Sh Suzyanie/
63 |Keselamatan Bahan Fungsian (Khamis) Maya
: Petugas PD Zarul
Perpustakaan 1 hari
10 Mac 2026
64 Keselamatan Data & Etika Generik (Selasa) Mava 500 orang Sh Suzyanie/
Penggunaan ICT 1 hari Y Petugas PD Zarul
/
///
6-8 April 2026
Kursus TOT Program Galakan , (Isnin-Rabu) 40 orang Sh Suzyanie/
o2 Membaca Fungsian 3 hari BEEETULE! Petugas PD Zarul
Luar Jabatan




PERPUSTAKAAN DESA

ANGGARAN
NAMA KURSUS IT_AA-I'-IES,?II:I CADANESKNAL?RIKH & MEDIUM PESERTA & PS:EELSAEBI'?:/
KUMPULAN SASAR

, 20- 23 April 2026
Kursus Pembinaan Pasukan

, , , (Isnin - Khamis) /5 orang Sh Suzyanie/
66 |Dinamik Petugas Perpustakaan Fungsian 4 hari Bersemuka Petugas PD Zarul
Desa Cemerlang
Luar Jabatan

8-10 Jun 2026

- Kursus Pembangunan Petugas S (Isnin - Rabu) SV 80 orang Mary/
Unggul Perpustakaan Desa & 3 hari Petugas PD Sh Zamrud
Luar Jabatan /
//
K Asas P 59 Julal 2026 500 orang Sh Suzyanie/
g |Kursus Asas engurusan Generik Balan s Maya uzy
Kewangan Petugas PD Zarul

2 hari




NAMA KURSUS

Komunikasi Berkesan :
Perpustakaan Cemerlang

Al Prompting: Perkhidmatan
Perpustakaan Cemerlang

KATEGORI
LATIHAN

Fungsian

Fungsian

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

8-9 September 2026
(Selasa-Rabu)
2 hari

12-13 Oktober 2026
(Isnin-Selasa)
2 hari

ANGGARAN
KUMPULAN SASAR

500 orang
Petugas PD

Sh Suzyanie/
Zarul

500 orang
Petugas PD

Sh Suzyanie/



HUBUNGIRKAMY,

PENYELARAS LATIHAN
BAHAGIAN PEMBANGUNAN MODAL INSAN

2 03-26871959/1960/1965/1955/1966/1967/1964

) WWw.pnm.gov.my

» latihan@pnm.gov.my

Aras 5, Anhjung Bestari,
Perpustakaan Negara Malaysia,
232, Jalan Tun Razak,
50572, Kuala Lumpur.
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